
                                                                                                                                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
งานการเจ้าหน้าที ่

องคก์ารบริหารส่วนต าบลล าสนธิ 



 

 

 

                                      องคก์ารบริหารส่วนต าบลล าสนธิ มีภารกิจในการด าเนินงานดา้น
การบรหิารงาน   การบรกิารสาธารณะ การเงิน การคลงั การงบประมาณ การ
บรหิารงานบคุคลและกิจการสภา งานในแต่ละดา้นมีบรบิทท่ีแตกต่างกนั จึงมี
แนวทางการปฏิบตัิงานท่ีแตกต่างกันไป ท าใหก้ารปฏิบตัิงานของเจา้หนา้ท่ีมี
เหตขุดัขอ้งและไม่มีประสิทธิภาพเท่าท่ีควร 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลล าสนธิจึงไดจ้ัดท าคู่มือปฏิบัติงานขึน้ 
โดยรวบรวมองคค์วามรูจ้ากกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง มาน าเสนอให้
ครอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอน ระยะเวลา ในการด าเนินงาน ตลอดถึง
ช่องทางในการใหบ้รกิารหรอืติดต่อ เพ่ือเป็นการส่งเสรมิใหอ้งคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลล าสนธิปฏิบัติงานได้อย่างเขม้แข็งและมีประสิทธิภาพในการบริการ
ประชาชน 

 
 
 
                     (นางวนัทนา  บญุหรรษา) 
            นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
 

 

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

ค าน า 



 

  

 

 

 

   ⇨  การช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

   ⇨  การช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

   ⇨  การช าระภาษีปา้ย 

   ⇨  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 

   ⇨  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดส ์

   ⇨  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการ 

   ⇨  การจดัท าแผนอตัราก าลงั 3 ปี 

   ⇨  การเล่ือนขัน้เงินเดือน 

   ⇨  การเบิกค่าเช่าบา้น 

   ⇨  การเดินทางไปราชการ 

   ⇨ การขอรบับ าเหน็จบ านาญ 

 

 

 

 

 

สารบัญ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การช าระภาษีโรงเรือนและทีด่นิ 
กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานเรง่รดัและจดัเก็บรายได ้

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานเรง่รดัและจดัเก็บรายได ้

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   
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การช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่
กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานเรง่รดัและจดัเก็บรายได ้

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานเรง่รดัและจดัเก็บรายได ้

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

wwwww.lhttps://lamsonthi.go.th/htt

http://www.lansonthi.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การช าระภาษีป้าย 
กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานเรง่รดัและจดัเก็บรายได ้

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานเรง่รดัและจดัเก็บรายได ้

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

wwwww.lhttps://lamsonthi.go.th/
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การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล า
สนธิ 
งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

http://www.lansonthi.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

wwwww.lhttps://lamsonthi.go.th/https://
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การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร 

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   
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กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี  

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

wwwww.lhttps://lamsonthi.go.th/https://

http://www.lansonthi.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี  

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

wwwww.lhttps://lamsonthi.go.th/https://
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กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี  

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   
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 กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเงินและบญัชี 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเงินและบญัชี 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   

wwwww.lhttps://lamsonthi.go.th/https:
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ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี 

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 
 

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าสนธิ 
งานการเจา้หนา้ท่ี  

โทรศพัท ์036-793445 
โทรสาร 036-680966 

เว็บไซด ์ www.lansonthi.go.th   
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